INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalo, 31 de agosto del afio 20623//

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratister: CARLOS MANUEL SANCHEZ FEGUEROA o CUL: 2594166650101
Nttmero de contreto: DGPCYN-029-669-2022° 7 .~ Acuerdo Ministerial: 606-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 6964060-2
Némero de Factura: 2513120314 Serie: oF785E22 .
Monorarios Mensuales: Q12.000,00 L Periodo del Informe: AGQSTO 20227
Monto Total del Contreto ©30.000,00 r Plaze del Contrato: 16/06/2022 al 31/08/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACIGN DE PLANIFICACION Y MODERNIZACION

Objetivos del Contrato: "E| Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesiondies para la del Ministeric de

Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v con arreglo’a las prescripciones
de la cencia de la cual es Profesional, en la prestacién de Servicios Profesmnciles que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enumciativas, (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de ias Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:
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Asesore en el seguimiento de Proyectos Institucionales de las unidades de la Direccidn Generat del Patrimonic Cultural y Natural.
Asesore en lazelaboracisn v el seguimiento de proyectos institucionales de ios unidades involucradas.

Asesore an la elaboracién del Plan Operative Anual, Multianual v Estratégico institucional.

Asesore en la elaboracion de la consalidacién v actualizacisn de los Manuales de Normas y Procedimientos autorizados.

Asesore en la revision, estructuracién y actualizacién de los Manuales de Normas y Procedimientos autorizados.

Asesore en la elaboraciéndel plan de trabajo para la reestructuracién y actualizacién de los Manuales autorizados de Normas y
Procedimientos con las unidades involucradas,

Asesore en andlisis de procesos para determinar la necesidad de elaboracion de nuevos Manuales de Normas v Procedimientos.

Asesore en la estructuracién v elaberacién de nueves Manuales de Normas v Procedimientos y Funciones.

Asesore en la revisién.de Manuales Externos y Normas y Procedimientos donde se ofedta o lo institucién para su reestructuracion y
actualizacion. i

Asesore en la elaboracidn, reestructuracion y uctuahzamén de Manuales de Normas v Procedimientos que afecten a la institucién con
entidades externas.

Asesore en la revisidén del Munual de Puestos y Funcnones para su reastructuracién y actualizacién,
Asesore en la elaborecion, reestrudurauén y actualizacién de Manuales de Puestos y Funciones.

Asesore la coordinacién de capautccmnes para el personal de las unidades sobre la estructura organizacioned y cumplimiento de normas
establecidas en Manugles de Normas v Procedimientos de la Direccién General del Patrimoenio Cultural v Natural.

CARLOS MANUEL SANCHEZ FIGUEROA HILDA PRISCILLA ROCA GARCIA

Nombre Completo del Contretista Nombre de la Autoridad que Evali2a los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto del afie 2022

ARQ. JENNY [VETTE BARRIQOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacha.

Estimada Sefiera Directora General
.-//"
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RES}JLTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: CARLOS MANUEL SANCHEZ FIGUEROA Cul: 2554166650101 .~ .

Nimero de contrate: - DGPCYN-029-669-2022 : Acuerde Ministerial: 606-2022 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES - Nit del Controtista: 6964060-2
Nimero de Factura: 2513129314 T Serier oFresE2 | T T
Honerarios Mensuales: Q12.000,00 R Perfodo del Informe: AGOSTO 2022

Monte Total del Contrete Q30.00000 7 Plazo del Contrato: 16/06/2022 al 31/08/2022

Unidad Administrativa donde . )

presta los servicios: DELEGACISN DE PLANIFICACION ¥ MODERNIZACION

Objetivos def Contrato: "Fl Profesional” se compromete a prestar sus seruicio_s.-P?ofesionules para la del Ministerio de

Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicq_ciéh y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de la ciencia de la cual @s Profesional, en [a prestacidn de Servicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sine enuAciativeas, (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de las Actividades Realizadas durunte:éi Periodo Comprendido:

Asesore tres (3) veces en el sequimiento de Proyectos Institucionales de las unidades de la Direccién General del Patrimonio Cuftural v
Natural.

Asesore dos (2) veces en la elaboracidn y el segulmnento de proyectos institucionales de las unidades involucradas.

Asesore una (1) vez en la elaboracién del Plan pperctluo Anuadl, Multianual y Estratégico institucional.

Asesore cuatro (4) veces en la elaboracion de"ia consolidacién v actualizacién de los Manuales de Normas y Procedimientos auterizados.

Asesore tres (3) veces en la revisién, estructuramén fy uctuahzacson de los Manuates de Normes y Procedimientos autorizados,

Asesore una (1) vez en la elaboracién del plan de trabajo para la reestructuracién y actualizacién de los Manuales autorizados de Normas y
Procedimientos con las unidades inveiucradas,”

Asesore dos (2) veces en el analisis de procesos pccrq determlnc:r la necesidad de eiaboracion de nuevos Manuales de Normas y
Procedimientos.

H  Asesore una (1) vez en la estructuracién v elaborcmon de nuavos quuales de Normas v Procedimientos y Funciones.

Asesore en una (1) revisién de Manuales Extemos y Normas y Procedimientos donde se afecta ¢ la institucién para su

reestructuracién y actualizacion.

Asesore una (1) vez en fa elaboracion, reestructurdcmn y actuahchon de Manuales de Normas v Procadimientos que afecten a la
Institucién con entidades externas.

K Asesore una (1) vez en la revisién del Mctnuc:l de Puestos y Funciones para su reestructuracién y actualizacion.

L Asesore una (1) vez en la elaboracion, reestructurumén v actualizacién de Manuales de Puestos y Funciones.

Asesore dos (2) veces en la coordinacién de cctpctutacmnes para el personal de las unidades sobre la estructura organizacional v
cumplimiento de normas establecidas en Manualés de Normas v Procedimientos de la Direccién General del Patrimonie Cultural y Naturol
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 31 de agosto del afio 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Naturad
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacha.

Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentcrle mi informe FINAL DE ACTEUIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Controtisten: CARLOS MANUEL SANCHEZ E[’GUEROA” Cul: 2594166650101
Ndmero de contrato: DGPCYN-020-669-2022" Acuerdo Ministerial: 606-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES - Nit del Contratista: 69640602
Nimera de Factura: 2513120314 7 e Serie: OF785E22
Hanorarios Mensuales: Q12.000,00 e Perfodo del Informe: AGQSTO 2022
Monto Total del Contrato 30.000,00 e Plaze del Contrate: 16/06/2022 al 31/08/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE PLANIFICACION ¥ MODERNIZACION

Objetivos del Contrato: "E| Profesional’ se compromete @ prestar sus servicios Profesionales para la del Ministerio de

Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las preseripciones
de la ciencia de la cual es Profesiondl, en la prestacién de Servicios Profesioncles que se describen a
continuacién, sin ser estas limitatives, sine enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Asesare en ef seguimiento de Droyectos Irzst:tumonales de las unidades de la Direccién General del Patiimonio Cultural y Natural,
Asesore en la elaboracién v el seguimiento de proyectos institucionales de las unidades involucradas.

Asesore en la elaboracién del-Plan Operative Anual, Multionual y Estratégico institucional.

Asesore en la elaboracién de la consolidacién v actualizacién de los Manuales de Normas v Procedimientos autorizados.

Asesore en la revisién, estructuradion y actualizacién de las Manuales de Norrmas v Procedimientos autorizados,

Asesore en la elaboracién del- plan de trabejo para fa reestructuracién y actualizacién de fos Manucales autorizados de Normas v
Procedimientos con las unidades invelucradas.
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Asesore en andlisis de procesos para determinar la necesidad de elaboracién de nuevos Manuales de Normas v Procedimientos.

Asesore en la estructuracion v elaboracién de nuevos Manuales de Normas y Procedimientos y Fundones.

Asesore en |a revision de Manuales Externos v Normos v Procedimientos donde se afecta o la institucién para su reestructuracién y
actualizacién.

Asesore en la elaboracidn, reestructuracién y cctuuhzoaén de Manudles de Normas v Procedimientos que afecten a la institucion con
entidades externas.

Asesore en jo revision del Manuat de Puestos y Funciones para su reestructuracion y actualizacion.

Asesore en la elaboracién, reestructuracion y cct"uallzamon de Manuales de Puestos y Funciones.

Asesore la coordinacién de capacitaciones para el personal de las unidades sobre la estructura organizacional y cumplimiento de normas
establecidas en Mcnuqles de Normess y Procedimientos de lo Direccién General del Patrimonio Cultural y Netural.
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CARLOS MANUEL SANCHEZ FIGUEROA HILDA PRISCILLA ROCA GARCIA
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